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กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลบัวค้อ  อ าเภอเมืองมหาสารคาม 

จังหวัดมหาสารคาม 



  

ค าน า 

 
คูม่ือการปฏบิตังิานฉบบัน้ีเป็นคูม่ือการปฏบิตังิานซึ่งกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลบวัคอ้ ได้

จ ัดท าขึ้นเพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผู้ร ับผิดชอบงานกองช่าง ใช้ ศกึษาและน าไป ปฏิบตัิงาน 

เพื่อเพิ่มประสทิธภิาพในการด าเนินงานของกองช่าง คูม่ือการปฏบิตังิานกองช่าง องค์การบริหาร ส่วนต าบลบวัคอ้ 

ไดแ้สดงให้เห็นถึงข ัน้ตอนในการปฏบิตัิงาน รายละเอียดของงานและมาตรฐานคุณภาพ งาน เพื่อก าหนดเป็น

มาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบตัิงานของข้าราชการและพนกังานจ้างกอง ช่างให้บรรลุตาม

ข้อก าหนดที่ส าคญั ซึง่ตอบสนองตอ่ความตอ้งการของผูร้บับรกิารและผูม้ีสว่นไดส้ว่นเสีย ส าคญั 

คณะผู ้จดัท าหวงัเป็นอย่างยิ่งว่าข้าราชการและพนักงานจ้างผู ้รบัผิดชอบกองช่าง องค์การ 

บริหารส่วนต าบลบวัค้อ จะได้น าคู่มือการปฏิบตัิงานฉบบัน้ีไปศึกษาและน ามาใช้ในการปฏิบตัิงานได้ อย่างมี

ประสิทธิภาพ บรรลุตามภารกิจและอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลบวัค้อ ทีไ่ด้ ระบุไว้ใน

ขอ้บญัญตังิบประมาณ รายจา่ยประจ าปี 

 
 
 

 
                                                                                                             กองชา่ง องค์การบรหิารสว่นต าบลบวัคอ้ 



  

สว่นที ่1 

ภารกจิ/หนา้ที ่

อ านาจหนา้ทีต่ามพระราชบญัญตัสิภาต าบลและองคก์ารบรหิารส่วนต าบล พ.ศ.2537 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ            

ฉบบั ที ่6 พ.ศ. 2552 

พระราชบญัญตัสิภาต าบลและองค์การบรหิารสว่นต าบล พ.ศ.2537 แกไ้ขเพิ่มเตมิถงึ ฉบบัที ่ 6 พ.ศ. 

2552 ก าหนดอ านาจหน้าทีข่ององค์การบรหิารสว่นต าบล ดงัน้ี 

มาตรา ๖๖  องค์การบรหิารสว่นต าบลมีอ านาจหน้าทีใ่นการพฒันาต าบลท ัง้ในดา้นเศรษฐกจิ สงัคมและ 

วฒันธรรม 

มาตรา ๖๗ ภายใตบ้งัคบัแหง่กฎหมาย องค์การบรหิารสว่นต าบล มีหน้าทีต่อ้งท าในเขตองค์การบริหาร 

สว่นต าบล ดงัต่อไปน้ี 

(๑) จดัใหม้ีและบ ารุงรกัษาทางน ้าและทางบก 

(๒) รกัษาความสะอาดของถนน ทางน ้า ทางเดนิ และทีส่าธารณะ รวมท ัง้ก าจดัมูลฝอยและสิง่ 

ปฏกูิล  
(๓) ป้องกนัโรคและระงบัโรคตดิตอ่ 

(๔) ป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

(๕) สง่เสรมิการศกึษา ศาสนา และวฒันธรรม 

(๖) สง่เสรมิการพฒันาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสู้งอายุ และผูพ้ิการ 

(๗) คุม้ครอง ดูแล และบ ารุงรกัษาทรพัยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดลอ้ม 

(๘) บ ารุงรกัษาศลิปะ จารีตประเพณี ภูมปิญัญาทอ้งถิน่ และวฒันธรรมอนัดีของทอ้งถิน่ 

(๙) ปฏบิตัหิน้าทีอื่น่ตามทีท่างราชการมอบหมายโดยจดัสรรงบประมาณหรือบุคลากร 

ใหต้ามความจ าเป็นและสมควร 

มาตรา ๖๘ ภายใตบ้งัคบัแหง่กฎหมาย องค์การบรหิารสว่นต าบลอาจจดัท ากจิการในเขตองค์การบรหิาร สว่น

ต าบล ดงัตอ่ไปน้ี 

(๑) ใหม้ีน ้าเพือ่การอุปโภค บรโิภค และการเกษตร 

(๒) ใหม้ีและบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสวา่งโดยวธิีอืน่ 

(๓)  ใหม้ีและบ ารุงรกัษาทางระบายน ้า 

(๔) ใหม้ีและบ ารุงสถานทีป่ระชุม การกีฬา การพกัผอ่นหยอ่นใจและสวนสาธารณะ 

(๕) ใหม้ีและส่งเสรมิกลุ่มเกษตรกรและกจิการสหกรณ์ 

(๖) สง่เสรมิใหม้ีอุตสาหกรรมในครอบครวั 

(๗) บ ารุงและส่งเสรมิการประกอบอาชีพของราษฎร 

(๘) การคุม้ครองดูแลและรกัษาทรพัย์สนิอนัเป็นสาธารณสมบตัขิองแผน่ดนิ 

(๙) หาผลประโยชน์จากทรพัย์สนิขององค์การบรหิารส่วนต าบล 



  

(๑๐) ใหม้ีตลาด ทา่เทียบเรือ และท่าขา้ม 

(๑๑) กจิการเกีย่วกบัการพาณิชย์ 

(๑๒) การทอ่งเทีย่ว 

(๑๓) การผงัเมือง อ านาจหนา้ทีต่ามพระราชบญัญตักิ าหนดแผนและข ัน้ตอนการกระจายอ านาจ

ใหแ้กอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  พ.ศ. 2542 

พระราชบญัญตักิ าหนดแผนและข ัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้กอ่งค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่  พ.ศ. 

2542 ก าหนดให ้อบต. มีอ านาจและหน้าทีใ่นการจดัระบบการบรกิารสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชนใน ทอ้งถิน่

ของตนเอง ตามมาตรา 16 ดงัน้ี 

1. การจดัท าแผนพฒันาทอ้งถิน่ของตนเอง 

2. การจดัใหม้ี และบ ารุงรกัษาทางบกทางน ้า และทางระบายน ้า 

3. การจดัใหม้ีและควบคุมตลาด ทา่เทียบเรือ ทา่ขา้ม และทีจ่อดรถ 

4. การสาธารณูปโภคและการกอ่สรา้งอืน่ ๆ 

5. การสาธารณูปการ 

6. การสง่เสรมิ การฝึก และการประกอบอาชีพ 

7. คุม้ครอง ดูแล และบ ารุงรกัษาทรพัยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอ้ม 

8. การสง่เสรมิการทอ่งเทีย่ว 

9. การจดัการศกึษา 

10. การสงัคมสงเคราะห์ และการพฒันาคุณภาพชีวติเด็ก สตรี คนชรา และผูด้อ้ยโอกาส 

11. การบ ารุงรกัษาศลิปะ จารีตประเพณี ภูมปิญัญาทอ้งถิน่ และวฒันธรรมอนัดีของทอ้งถิน่ 

12. การปรบัปรุงแหล่งชุมชนแออด และการจดัการเกีย่วกบัทีอ่ยูอ่าศยั 

13. การให้มี และบ ารุงรกัษาสถานทีพ่กัผอ่นหยอ่นใจ 

14. การสง่เสรมิกีฬา 

15. การสง่เสรมิประชาธปิไตย ความเสมอภาค และสทิธเิสรีภาพของประชาชน 

16. สง่เสรมิการมีสว่นร่วมของราษฎรการพฒันาทอ้งถิน่ 

17. การรกัษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบรอ้ยของบา้นเมือง 

18. การก าจดัมูลฝอย สิง่ปฏกูิล และน ้าเสีย 

19. การสาธารณสุข การอนามยัครอบครวั และการรกัษาพยาบาล 

20. การใหม้ี และควบคุมสุสาน และการรกัษาพยาบาล 

21. การควบคมุการเลี้ยงสตัว 

22. การจดัใหม้ี และควบคุมการฆา่สตัว์ 

23. การรกัษาความปลอดภยั ความเป็นระเบียบเรียบรอ้ย และการอนามยั โรงมหรสพ 

และ สาธารณสถานอืน่ ๆ 



  

24. การจดัการ การบ ารุงรกัษา และการใชป้ระโยชน์จากป่าไม้ ทีด่นิ 

ทรพัยากรธรรมชาตแิละ สิง่แวดลอ้ม 

25. การผงัเมือง 

26. การขนสง่ และการวศิวกรรมจราจร 

27. การดูแลรกัษาทีส่าธารณะ 

28. การควบคุมอาคาร 

29. การป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

30. การรกัษาความสงบเรียบรอ้ย การสง่เสรมิและสนบัสนุนการป้องกนัและรกัษาความปลอดภยั 

ในชีวติ และทรพัย์สนิ กจิอืน่ใดทีเ่ป็นผลประโยชน์ของประชาชนในทอ้งถิน่ ตามที่คณะกรรมการประกาศก าหนด 



  

สว่นที ่2 ขอบเขตของ

กระบวนงาน 
กองชา่ง มีหน้าทีร่บัผดิชอบเกีย่วกบักบัการส ารวจ ออกแบบ การจดัท าขอ้มูลทางดา้นวศิวกรรม การ 

จดัเก็บ และทดสอบคุณภาพวสัดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การกอ่สรา้ง งานควบคุมอาคารตาม 

ระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏบิตังิานกอ่สรา้งและซอ่มบ ารุง การควบคุมอาคารกอ่สรา้ง และซอ่มบ ารุง งาน 

แผนดา้นวศิวกรรมเครือ่งจกัร การรวบรวมประวตั ิ ตดิตาม ควบคุมการปฏบิตังิานเครื่องจกัรกล การควบคุม การ 

บ ารุงรกัษา เครือ่งจกัรกล การรวบรวมประวตั ิ ตดิตามควบคุมการปฏบิตังิานเครือ่งจกัรกล เก็บรกัษา การเบกิจา่ย 

วสัดุ อุปกรณ์ อะไหล ่น ้ามนัเช้ือเพลงิ และงานอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย โดยใหม้ีการแบง่สว่นราชการ 

ภายในเป็น ดงัน้ี 

1. งานกอ่สรา้ง มีรายของงานและการปฏบิตัดิงัตอ่ไปน้ี 

1. งานกอ่สรา้งและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรบัปรุง บูรณะ 

และ ซอ่มแซมสิง่ก่อสรา้งสาธารณะ 

2. งานเกีย่วกบัแผนงานการปฏบิตังิาน ดา้นวศิวกรรมเครื่องจกัรกล การรวบรวมการประวตัิ ตดิตาม ควบคุม

การปฏบิตังิานเครือ่งกล   การควบคุมและการบ ารุงรกัษาเครือ่งจกัรกลและยานพาหนะ งานเกีย่วกบั แผนงานการ

เก็บรกัษา การเบกิจา่ยวสัดุอุปกรณ์ 

3. การส ารวจ ออกแบบ การจ ัดท าข้อมูลด้  านวศิวกรรม การจ ัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ ง าน

ออกแบบและ เขี ยนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้ เ ป็นไปตามกฎหมาย 

ระเบียบ และหนงัสือส ั่งการตา่งๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

4. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบตา่งๆ งานการกอ่สรา้งโดยไดร้บัอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.2522 แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง การขุดดิน ถมดนิ ตาม พ.ร.บ. ขุดดนิและ ถม

ดนิ รวมตลอดถึง เรือ่งรอ้งเรียนและเรือ่งอืน่ๆ ในพ้ืนที ่หมูท่ี ่1-๙ 

5. ปฏบิตังิานอืน่ ๆ  ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 

2. งานออกแบบและควบคมอาคาร มีรายของงานและการปฏบิตัดิงัตอ่ไปน้ี 

1. งานวศิวกรรม การประมาณราคา รว่มพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 

2. งานประเมนิราคา งานควบคุมการก่อสรา้งอาคาร 

3. งานบรกิารขอ้มูล และหลกัเกณฑ์ตา่งๆ 

4. งานธุรการ รบัผดิชอบเกีย่วกบัหนงัสือรบั-สง่ตา่งๆ ของกองชา่ง 

5. งานอืน่ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏบิตัดิงัตอ่ไปน้ี 

1. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกจิการประปา งานประปา 

2. งานระบายน ้า แกไ้ขปญัหาน ้าทว่มขงั การบ ารุงรกัษาคู คลอง ทอ่ระบายน ้า ท าการส ารวจพ้ืนทีแ่ละ 

โครงการป้องกนัน ้าทว่มขงั 



  

3. จดัท าโครงการบ ารุงรกัษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการลา้งทอ่ระบายน ้าและแผนการดูแล 

บ ารุงรกัษา เครือ่งจกัร อุปกรณ์เกีย่วกบัการระบายน ้าใหม้ีความพรอ้มทีจ่ะใชใ้นการปฏบิตังิาน ตลอดจนการ แกไ้ข

เรือ่งรอ้งเรียนเกีย่วกบัปญัหาน ้าทว่มขงั การระบายน ้าและจดัต ัง้งบประมาณ ขุดลอกคูคลองคูน ้า สรา้งเขือ่น สรา้ง

ท านบก ัน้น ้า เป็นตน้ 

๕. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบตา่งๆ งานการกอสรา้ง โดยไดร้บัอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พงศ.2522 แกไ้ขเพิ่มเตมิฯ ตลอดจนกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง การขุดดนิ-ถมดนิตาม พ.ร.บ. ขุดดนิถมดนิ 

๖. งานอืน่ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 

4. งานผงัเมอืง มีรายของ  งานและการปฏบิตัดิงัตอ่ไปน้ี 

1. ส ารวจแผนที ่การก าหนด/การวางผงัพฒันาเมือง งานควบคุมทางผงัเมือง 

2. งานจดัรูปทีด่นิและฟ้ืนฟูเมือง ก าหนดแนวเขตทีส่าธารณะเพื่อขอการครองสทิธิใ์นทีส่าธารณะ การบุกรุก 

ทีด่นิในทีส่าธารณะรว่มกบัสานกังานทีด่นิฯ 

3. งานจดัรูปทีด่นิและฟ้ืนฟูเมือง ก าหนดแนวเขตทีส่าธารณะเพื่อขอการครอบครองสทิธิใ์นทีส่าธารณะ การ

บุกรุกทีด่นิใหเ้ป็นทีส่าธารณะ ดูแลตรวจสอบทีส่าธารณะ สิง่สาธารณูปการ เชน่ ถนน ทางเทา้ คนัดนิ สะพาน 

ทอ่ระบายน ้า 

4. การตรวจสอบการขอใชที้่สาธารณะการครอบครองสทิธิใ์นทีส่าธารณะ ขออนุญาตเชือ่มทางสาธารณะ การ

ด าเนินคดีกบัผูบุ้กรุกทีส่าธารณะ การดูแลตรวจสอบรกัษาทีส่าธารณะ/สิง่สาธารณูปการ เชน่ ถนน ทางเทา้ คนัดนิ 

สะพาน ทอ่ระบายน ้า 

5. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบตา่งๆ งานการกอ่สรา้ง โดยไดร้บัอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.2522 แกไ้ขเพิ่มเตมิฯ ตลอดจนกฎหมายอืน่ๆ ในพ้ืนทีต่ าบล 

6. งานอืน่ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 

การจดัท าคูม่อืการปฏบิตังิานกองชา่ง ขององค์การบรหิารสว่นต าบลเวียงสะอาด มีวตัถุประสงค์ ดงัน้ี 

๑. เพื่อใหข้า้ราชการและพนกังานจา้งกองชา่ง มีคูม่ือการปฏบิตังิานทีช่ดัเจน เป็นลายลกัษณ์อกัษร ซึง่

แสดงรายละเอียดข ัน้ตอนการปฏบิตังิานของกจิกรรม/กระบวนการตา่งๆ ของกองชา่ง 

๒. เพื่อเป็นการสรา้งมาตรฐานการปฏบิตังิาน ซึง่จะช่วยใหก้ารท างานของกองชา่งไดม้าตรฐาน 

เป็นไปตามเป้าหมาย ไดผ้ลผลติหรือการบรกิารทีม่ีคณุภาพ รวดเร็วทนัตามก าหนดเวลา มีการท างานที ่

ปลอดภยั บรรลุข้อก าหนดทีส่ าคญัของกระบวนการ 

ข ัน้ตอนการด าเนนิงานกอ่สรา้ง 

1. ศกึษารายละเอียดโครงการทีผ่า่นการพิจารณาอนุมตังิบประมาณประเภทตา่งๆ 

2. จดัท าประมาณราคากลางโดยศกึษาราคาวสัดุกอ่สรา้งทีใ่กลเ้คียงกบัปจัจุบนัมากทีสุ่ด (ไมเ่กนิ ๑ เดือน) 

จากส านกัดชันีเศรษฐกจิการคา้ กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพ้ืนทีจ่งัหวดัสกลนคร 

3. ผูอ้านวยการกองชา่งตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

4. เสนอปลดั อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมตัดิ าเนินโครงการ 

http://www.price.moc.go.th/


  

 
 

แผนผงัข ัน้ตอนการด าเนนิงานกอ่สรา้ง 

 

 
นายช่างโยธาจดัท าประมาณราคาก่อสรา้ง 

 

 

ผูอ้ านวยการกองช่าง 
ตรวจสอบ 

ไมถู่กตอ้ง 

 

 

เสนอปลดั/นายก พิจารณา/ 

ลงนาม อนุมตัดิ าเนินการ 

แกไ้ข และเสนอพิจารณาใหม ่

 
 

คดัลอกส าเนาเอกสารประมาณราคา พรอ้มแบบแปลนกอ่สรา้ง ใหก้อง

คลงัด าเนินการจดัซ้ือจดัจ้างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยตอ่ไป 

 
 

 
ชา่งผูค้วบคุมงาน ลงพ้ืนทีก่อ่สรา้งเพื่อควบคุมการปฏบิตังิานของ ผูร้บัจา้งใหเ้ป็นไปตามแบบ

แปลนทีก่ าหนดพรอ้มท ัง้จดัท าบนัทกึควบคุมงานทุกวนั 

 

 
รายงานปญัหาและอุปสรรค ให้

ผูบ้งัคบับญัชาทราบ 

 
 

รายงานผลการด าเนินโครงการให้ ปลดั /นายกทราบ เมือ่โครงการก่อสรา้งแล้ว

เสร็จ 

 

 
สรุปผลการด าเนินโครงการกอ่สรา้ง รายงาน

ปลดั/นายกทราบ 



  

การขอแบบแปลน หลกัฐานการขอออกแบบ ดงัน้ี 
- ส าเนาบตัรประจาตวัประชาชน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้น ๑ ฉบบั 
- ส าเนาโฉนดทีด่นิ หรือเอกสารสทิธ ิ ๑ ฉบบั 
- เจา้พนกังานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไมอ่ยูป่ระจ าสานกังาน หรือตดิภารกจิ ใชร้ะยะเวลา 

ประมาณ ๑-๒ วนั) 
- ช่างส ารวจบรเิวณพ้ืนที ่
- ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ) 
- แจง้ผูข้อทราบ/ออกใบอนุญาต 

การตดิต ัง้/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ มีข ัน้ตอนดงัน้ี 
- ผูย้ืน่ค ารอ้งขอ กรอกเอกสารค ารอ้ง ณ ทีท่ าการองค์การบรหิารสว่นต าบลเวียงสะอาด หรือทีท่ าการ 
ผูใ้หญบ่า้น 
- ผูย้ืน่ค ารอ้งขอ ยืน่แบบค ารอ้ง ณ กองชา่ง องค์การบรหิารสว่นต าบลเวียงสะอาด เพื่อลงรบัค ารอ้ง 
- เจา้พนกังานธุรการ เสนอค ารอ้งตอ่นายก เพื่อพิจารณาอนุมตั ิ
-  ผูช้่วยช่างไฟฟ้า  ด าเนินการตดิต ัง้/ซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะตามค ารอ้งทีไ่ดร้บัการพจิารณาอนุมตัแิลว้ 
- สรุปรายงานผลการดาเนินงาน รายไตรมาส 

การขออนุญาตกอ่สรา้ง / รือ้ถอนอาคาร / ดดัแปลงอาคาร ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ ระเบยีบ/
กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร (ฉบบัที ่๓) พ.ศ.๒๕๔๓ ระยะเวลาในการดาเนินการรวม : 45 วนั 

 

ลาดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่ค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารพรอ้มเอกสาร 
(� (องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่นในพืน้ทีท่ีจะ่ขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร) 

1 วนั 

2) การพจิารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
(� (องค์กร ปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจะ่ขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร) 

2 วนั 

3) การพจิารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ทีด่นิตามกฎหมายวา่ดว้ย 
การผงัเมือง ตรวจสอบสถานทีก่อ่สรา้งจดัทาผงบรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบ 
กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ ประกาศกระทรวงคมนาคมเรือ่งเขตปลอดภยัในการ 
เดนิอากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯและพรบ. จดัสรรทีด่นิฯ(� (องค์กร ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจะ่ขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร) 

7 วนั 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และ
แจง้ใหผู้ข้อ มารบัใบอนุญาตกอ่สรางอาคาร (น.1) 
 (องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจะ่ขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร) 

35 วนั 



  

 

 

ค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคารหรอืรือ้ถอนอาคาร 
 

 
เขียนที ่    

วนัที ่ เดือน พ.ศ.   

ขา้พเจา้      เจา้ของอาคารหรือตวัแทนเจา้ของอาคาร 
เป็นบุคคลธรรมดา อยูบ่า้นเลขที ่ ตรอก/ซอย  ถนน   หมูท่ี่

.................ต าบล/แขวง     อ าเภอ/เขต  จงัหวดั   

เป็นนิตบิุคคลประ เภท  จดทะเบียนเมือ่      
เลขทะเบียน มีส านกังานต ัง้อยูเ่ลขที ่  

ตรอก/ซอย     ถนน     หมูท่ี ่   
ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต   จงัหวดั     
โดย      ผูม้ีอ านาจลงชือ่แทนนิตบิุคคลผูข้ออนุญาต 
อยูบ่า้นเลขที ่  ตรอก/ซอย   ถนน    
หมูท่ี ่ ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต     จงัหวดั    

 

ขอยืน่ค าขอใบอนุญาต ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิน่ ดงัตอ่ไปน้ี 
 

ขอ้ 1 ท าการกอ่สรา้งอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/ร้ือถอนอาคาร บา้นเลขที่ ตรอก/ซอย  

ถนน............ หมูท่ี ่ ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จงัหวดั 
โดย   เป็นจ าของอาคารในโฉนดทีด่นิ 
เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ส.ค.1 เลขที ่ เป็นทีด่นิของ  

ขอ้ 2 เป็นอาคาร  
(1) ชนิด  จ านวน เพือ่ใชเ้ป็น  

โดยมีพื้นที/่ความยาว โดยมีทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้-ออกของรถ จ านวน คนั 
(2) ชนิด จ านวน เพือ่ใชเ้ป็น  

โดยมีพื้นที/่ความยาว โดยมีทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้-ออกของรถ จ านวน คนั 
(3) ชนิด จ านวน เพือ่ใชเ้ป็น  

โดยมีพื้นที/่ความยาว โดยมีทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา-ออกของรถ จ านวน คนั 
ตามแผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณทีแ่นบมาพรอ้มน้ี 
ขอ้ 3 มี   เป็นผูค้วบคมุงาน 

และ เป็นผูอ้อกแบบและค านวณ 
ขอ้ 4 ก าหนดแลว้เสร็จใน วนั นบัต ัง้แตว่นัทีไ่ดร้บัใบอนุญาต 
ขอ้ 5 พรอ้มค าขอน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ  ดงัตอ่ไปน้ี มาดว้ยแลว้ คือ 
(1) แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน  ชุด ชุดละ แผน่ 
(2) รายการค านวณ 1 ชุด จ านวน  แผน่ (กรณีทีเ่ป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรือ 
อาคารทีก่อ่สรา้งดว้ยวตัถุถาวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ่) 

  

  

 .......................................  

 ......................................  



  

(3) หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของเจา้ของอาคาร (กรณีทีต่วัแทนเจา้ของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 
(4) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียน วตัถุประสงค์ และผูม้ีอ านาจลงชือ่แทนนิตบิุคคลผูข้ออนุญาตที ่

ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดือน (กรณีทีนิ่ตบิุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
(5) หนงัสือแสดงวา่เป็นผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนซึง่เป็นผูด้ าเนินกจิการของนิตบิุคคล (กรณีทีนิ่ตบิุคคลเป็นผูข้อ 

อนุญาต)) 
(6) หนงัสือแสดงความยนิยอมและรบัรองของผูอ้อกแบบและค านวณอาคาร จ านวน  ฉบบั 

พรอ้มท ัง้ส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุมหรือวชิาชีพสถาปตัยกรรมควบคุม จ านวน ฉบบั 
(กรณีทีเ่ป็นอาคารทีม่ีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม หรือวชิาชีพสถาปตัยกรรมควบคุม 
แลว้แตก่รณี) 

(7) ส าเนาภาพถา่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ส.ค.1 เลขท  จ านวน ฉบบั 
และหนงัสือแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ จ านวน ฉบบั 

(8) หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงานตามขอ้ 3 จ านวน  ฉบบั 
(9) ส าเนาหรือภาพถา่ยใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตัยกรรม 

ควบคุมของผูค้วบคุมงาน จ านวน  ฉบบั (เฉพาะกรณีทีเ่ป็นอาคารทีเ่ป็นลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภท 
เป็นวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม หรือวชิาชีพสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) 

(ลายมือชอ) ............................................. ผูข้ออนุญาต 
( ) 

 

 หมายเหต (1) ขอ้ความขอ้ใดไมใ่ช้ใหข้ีดฆา่ 
 (2) ใสเ่ครือ่งหมาย / ในชอ่งหน้า ขอ้ความทีต่อ้งการ  

หมายเหตุของเจา้หนา้ที ่
จะตอ้งแจ้งใหผู้ข้ออนุญาตทราบวา่  จะอนุญาตหรือไมอ่นุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัทีผู่ข้ออนุญาตไดร้บัชาระ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต  เป็นเงนิ.................บาท และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เป็นเงนิ ...............บาท 
รวมท ัง้สิน้เป็นเงนิ .................บาท (..................................................) ตามใบเสร็จรบัเงนิ เลขที.่..........ลงวนัที.่....... ออก
ใบอนุญาตแลว้ เลม่ที.่........... ฉบบัที ่............. ลงวนัที.่........... 

(ลงชือ่) ....................................................................... 
( .............................................. ) 

ต าแหน่ง.................................................................... 



  

บญัชรีายการเอกสารประกอบค าขออนุญาตกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอนอาคาร 

ของ โทร.   

 

ล าดบัที ่ รายการ หมายเหต 
1. ค าขออนุญาตกอ่สรา้ง ดดัแปลง ร้ือถอนอาคาร (ข.1)  

2. บตัรประจ าตวัและทะเบียนบ้านของผูข้ออนุญาต  

3. ส าเนาภาพถา่ยโฉนดทีด่นิ/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที ่  

4. หนงัสือยนิยอมใหก้อ่สรา้งอาคารในทีด่นิ - เทา่ฉบบัจรงิ 
5. หนงัสือยนิยอมใหก้อ่สรา้งชิดแนวเขตทีด่นิจากเจา้ของทีด่นิขา้งเคียง - กรณีก่อสรา้งในทีด่นิผูอ้ืน่ 
6. หนงัสือรบัรองผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม ผูท้ ารายการค านวณ - กรณีกอ่สรา้งชิดแนวเขตทีด่นิผูอื้น่ 
7. หนงัสือรบัรองผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปตัยกรรมควบคุม ผูท้ าการออกแบบ - กรณีทีอ่าคารมีขนาดอยูใ่น 
8. หนงัสือยนิยอมวศิวกรผูค้วบคุมงาน (น.4) ประเภทวชิาชีพวศิวกรรมหรือ 
9. หนงัสือยนิยอมสถาปนิกผูค้วบคุมงาน (น.4) สถาปตัยกรรมควบคุมแล้วแตก่รณี 

10. 
11. 

ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปตัยกรรมควบคุม 

พรอ้มภาพถ่ายใบอนุญาต 

12. แบบแปลน แผนผงับรเิวณก่อสรา้ง จ านวน ....... ชุด  

13. รายการประกอบแบบหรือรายการกอ่สรา้ง จ านวน ....... ชุด  

14. รายการค านวณความม ั่นคงแข็งแรงโครงสรา้ง จ านวน 1 ชุด  

15. หนงัสือรบัรองการจดทะเบียนและผูม้ีอ านาจลงนาม  

16. หนงัสือมอบอ านาจใหผู้อ้ืน่ทาการแทน  

17. หนงัสือหรือเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง  

 

 

ช่องทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

 

ล าดบั ช่องทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 
1) กองชา่ง องค์การบรหิารสว่นต าบลบวัคอ้ โทรศพัท์ 043 750897 

 

 


